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El siguiente diseño de tutorial basado en el uso y manejo 

de la herramienta de Google “PICASA”, ha sido elaborado con 

el interés de que los usuarios puedan aprender de manera 

fácil y sencilla el manejo de esta herramienta, la cual te 

presentamos a continuación. 

 

 

Picasa Web, es un software gratuito para organizar, buscar,  

editar, imprimir y compartir fotografías que son extraídas 

desde una PC. Es una de las herramientas que nos ofrece 

Google de gran utilidad y fácil acceso. 

 

Picasa reúne todas las carpetas creadas en el disco duro 

del equipo que contienen fotografías o videos. Cualquier 

modificación que hagas en las carpetas de Picasa afectan a 

las carpetas correspondientes del disco duro del equipo. 
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Descargar Picasa: 

 

 

A continuación te presentamos la dirección del sitio web de 

Picasa que te permitirá descargar el software de Google 

gratuito. 

http://picasa.google.com/ 

 

Capacidad de almacenamiento: 

Picasa te ofrece una capacidad de almacenamiento de tus 

fotografías de hasta 1024 MB.  

Consejos de subida de fotos: 

Antes de iniciar la subida de fotos a tu álbum web, debes 

de minimizar el tamaño de tus fotografías para facilitar 

una rápida subida. 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://picasa.google.com/
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A continuación te damos las siguientes 

orientaciones: 

 Puedes cambiar el tamaño de tus fotografías desde 

Paint. 

 

 Puedes cambiar el tamaño desde Picture Manager. 

 

Debes recordar que al hacer algún cambio en las fotos, 

debes de dar un clic al ícono de guardar en disco para que 

al utilizar la carpeta desde el disco pueda recibir los 

cambios dados.  

 

 

 
 

Picasa te permite crear impactantes álbumes de fotos online 

para compartirlos con amigos y familiares. También te 

permite crear álbumes públicos para que los vea todo el 

mundo.  

A diferencia de las carpetas, los álbumes sólo existen en 

Picasa. Por ejemplo, puedes crear un álbum llamado "Mis 

Actividades" e incluir fotos procedentes de distintas 

carpetas del equipo. Estos no se corresponden con carpetas 

reales del disco duro, de forma que si eliminas o mueves 

fotografías de un álbum, los archivos originales permanecen 

en sus ubicaciones originales del disco duro.  
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Pasos a dar para la utilización de Picasa Web 

1- Digitar la dirección del sitio Web de descarga de 

Picasa http://picasa.google.com/ 

 

2- Descargar el software gratuito de Picasa 

 

 

 

 

3- Crear una cuenta en Google 

 

 

4- Crear el álbum  

 

 

http://picasa.google.com/
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5- Subir fotos al álbum 

 

 

 

 

Revisión de carpetas desde Picasa: 

 

Tan pronto se  instala Picasa, el programa analiza las 

carpetas del disco duro y muestra las fotos que encuentra 

en la biblioteca de fotografías de Picasa. Estas carpetas, 

junto con los álbumes que creas, constituyen la 

organización de las fotografías en Picasa.  

 

Consejos sobre la creación de carpetas: 

 

Cada carpeta que procedas a crear en tu PC, debes de 

guardarla con un nombre, esto permitirá que la pueda buscar 

en el programa descargado. 
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Edición de fotografías: 

 

 

Con la edición de fotografías de Picasa, puedes utilizar 

las funciones básicas dando un clic para mejorar cualquier 

fotografía, ajustar el color y la iluminación, y añadir 

efectos como blanco y negro o sepia. Además, puedes añadir 

títulos para describir su evento.  

 

 

 

A continuación te presentamos algunos pasos que te ayudarán 

a editar tus fotografías: 

 

 

 

 

Haz doble clic en cualquier foto para abrir la pantalla  

"Editar fotografía". 
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1. Ir a herramientas de edición en la parte izquierda en 

las tres pestañas: "Arreglos básicos", "Perfecc." y 

"Efectos". 

 

 

 

2.  Proceder hacer clic en cualquiera de ellas según la 

necesidad de la corrección de la foto. 

 

 

 

 

Funciones para mejorar la fotografía: 

 

 Recortar 

 

 
 

Utiliza este botón para recortar una fotografía que 

quieras seleccionar solo una parte de ella. Existen 

varias dimensiones de recorte, así como las 

sugerencias de recorte automático que proporciona 

Picasa.  
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 Enderezar 

  

 

 

Este ícono te permite enderezar fotografías tomadas 

con una cámara que no esté bien alineada. Para esto 

haz clic en arreglos básicos, en  el botón enderezar, 

para alinear la fotografía con la cuadrícula.  

 

 Ojos rojos 

 

 

 

Esta herramienta corrige automáticamente los ojos 

rojos que Picasa detecta en las fotos para cualquier 

tipo de archivo de fotografía. 
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 Contraste automático  

 

 
 

Establece automáticamente el brillo y el contraste en 

niveles óptimos mientras preserva los valores de color 

de la foto.  

 

 

 

 

 

 Color automático  

 

 
 

Esta herramienta permite que se restaure el equilibrio 

del color de la fotografía, manteniendo los valores de 

contraste y brillo.  
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 Texto  

 

 
 

El uso de esta herramienta te permite añadir texto de 

manera rápida y fácil en la parte superior de las 

imágenes. Puedes editar el estilo, el tamaño y el 

ángulo del texto, además te permite arrastrar el texto 

a la ubicación que desees.  

 

 

 Importar fotografías:  

 
 

Puedes importar fotografías a Picasa desde muchas 

fuentes, como cámaras, CD, tarjetas de memoria, 

escáneres, webcams y muchas más.  
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Otras herramientas para la mejora de las fotografías: 

Existen otras herramientas que te permiten hacer cambios a 

la fotografía, de manera que puedas minimizar o aumentar el 

tamaño de la misma, así como cambiar su tonalidad. Entre 

estas están: 

 

1- Microsoft Office Picture Manager 

2- Paint 

 

 

1. Microsoft Office Picture Manager 

 

 
 

 

 

Este programa permite que el usuario pueda manipular las 

fotos a través de sus diferentes herramientas. 
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 Herramientas de edición 

 

 

 

 

 

 Cambiar el tamaño de la imagen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13 
 

 Corrección automática de imágenes 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Paint  

 

 
 

Esta herramienta permite que la imagen o fotografía se 

pueda abrir desde cualquier carpeta. Esta herramienta 

cuenta con numerosas opciones que pueden ser aplicadas. 
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A continuación te presentamos los pasos para que puedas 

editar tus fotografías en Paint: 

 

 Dándole clic a la derecha, la opción 

abrir con y  luego elegir paint. 

 

 

 

 

 

 

 Luego que abrimos la imagen en Paint, le 

damos un clic a la opción imagen y 

seleccionamos la opción expandir o 

contraer. 
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 Proceder a cambiar los valores según se 

considere. 

 

 

 

Un ejemplo de cambio de site puede ser de 100% horizontal y 

vertical, a 50%. Lo que permite que la foto pueda subir de 

manera más rápida. 

 

 

 

Creación de álbum Web: 

 

 
 

Antes de proceder a subir fotos, debemos de tomar en 

consideración los siguientes detalles: 

 

 Título 

 Fecha 

 Descripción 

 Tomado en .. 

  Mostrar publicación en el mapa (opcional) 

 Permisos avanzados 
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En caso de que ya tengas algún álbum en la Web, 

debes de elegir si subir las fotos a un álbum ya    

existente o crear un nuevo álbum. 

 

 

 

Luego que el álbum ya ha sido creado y subida las 

fotografías, procedemos a abrir el álbum para ver 

su ubicación en la Web. 

 

 

 Administración de álbum: 

 

Antes de comenzar a administrar tus álbumes, debes 

de seguir una serie de pasos que te damos a 

continuación: 
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1- Acceda a álbum Web de Picasa con su cuenta de 

Google.

 

 

2- Dar un clic a la izquierda del mouse al álbum que 

deseas administrar. 
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3- Seleccionar la pestaña que deseas utilizar: 

 

 Presentación de diapositivas 

 

 

 Compartir 

 

 

 

 Añadir fotos 
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 Descargar 

 

 

 

 Editar  
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Algunas  de estas herramientas te ofrecen 

opciones: 

 

 Añadir fotos: 

 

 Seleccionar fotos para subir desde archivo. 

 

 

 

 

 

 

 Subir fotos directamente desde Picasa. 

 

 

 

 Descargar : 

 

 Descargar en Picasa 

 Imprimir en Picasa 

 Crear un collage 

 Crear una película 
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 Editar : 

 

 Propiedades del álbum: En esta opción 

puedes hacer los cambios que deseas a tu 

álbum Web, tales como son el título, fecha, 

descripción, compartir y ubicación del 

mapa. 

 

 

 

 Tapa del álbum: En esta herramienta 

puedes hacer cambios de fotografías, 

según consideres o las veces que quieras, 

para mostrar como presentación del álbum. 
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 Mapa del álbum: Con esta herramientas 

puedes situar tus fotos desde cualquier 

punto del mapa, donde haya acontecido la 

toma. Esto permite que otros usuarios 

ubiquen tu país en el mapa. 

 

  

 

 

 

Otras acciones de la herramienta 

Editar son: 

 

 Títulos: Esta herramienta le permite al 

usuario ponerle título a sus fotografías y 

hacerle cambios a los datos publicados. 

 

 Eliminar álbum: permite eliminar los álbum que 

no son deseados. 

 

 

 Organizar y cambiar orden: Permite que puedas 

organizar las fotos por fecha o por nombre del 

archivo. 
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Direcciones para encontrar tutoriales en presentación de 

videos, sobre el uso de Picasa Web. 

 

 

Las siguientes direcciones te ayudarán a dar continuidad a 

la práctica del manejo de este recurso de Picasa Web, a 

través de los diferentes tutoriales para las diferentes 

aplicaciones de manera individual. 

 

http://www.5min.com/Video/Picasa-3-A-Photo-and-Video-

Editing-Freeware-80284330 

http://www.youtube.com/watch?v=C96jM2QANBY&feature=related 

http://www.youtube.com/watch?v=MPQKtNxH-ww&feature=related 

http://www.youtube.com/watch?v=Pg7rkHtMJic 

 

 

 

 

 

Tutorial Editado por: Martha Lucia Zapata Dinzey  
Terminado en fecha 19 de Abril del 2010 
maluzadi@gmail.com 
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